Tehnička uputa

PRIPREMA DOKUMENTACIJE I POTREBNE AKTIVNOSTI           ZA TEHNIČKO NADGLEDANJE ODRŽAVAČA (TN-ODA/ODP) 
(prema Pravilniku o najmanjim zahtjevima sigurnosti i zaštite zdravlja radnika te                          tehničkom nadgledanju postrojenja, opreme, instalacija i uređaja u                                             prostorima ugroženim eksplozivnom atmosferom, NN br. 39/06 i 106/07)
NAMJENA

Namjena je ove upute pojasniti aktivnosti koje je potrebno provesti te definirati najvažniju dokumentaciju tvrtke ili obrta koje provodi aktivnosti održavanja u prostorima ugroženim eksplozivnom atmosferom, a koju je  potrebno  prirediti i primijeniti u svrhu provedbe tehničkog nadgledanja aktivnosti održavanja Ex-opreme i instalacija.
OPSEG

Pravilnik o najmanjim zahtjevima sigurnosti i zaštite zdravlja radnika te tehničkom nadgledanju postrojenja, opreme, instalacija i uređaja u prostorima ugroženim eksplozivnom atmosferom, “Narodne novine” Republike Hrvatske br. 39/06 i 106/07,  prilog IV,  propisuje  tehničko  nadgledanje 
održavanja protueksplozijski zaštićene opreme i instalacija (Ex-opreme i instalacija).
Postoje dvije vrste održavanja:
· održavanje vlastitih postrojenja - ODP i

· održavanje postrojenja iz usluge korisniku/vlasniku postrojenja - ODA.

Održavanje Ex-opreme iz usluge smiju obavljati tvrtke ili obrtničke radionice, koje su za taj posao registrirane po odgovarajućim zakonima te ako ispunjavaju uvjete osposobljenosti za obavljanje tih poslova, što se dokazuje pozitivnim tehničkim nalazom za aktivnosti održavanja.

Nadgledanje aktivnosti održavanja ograničava se samo na zahtjeve, ocjene i odluke koji su unutar opsega određenog u Pravilniku o tehničkom nadgledanju (NN 39/06 i 106/07).
Za ocjenu udovoljavanja zahtjevima Pravilnika te za ocjenu operativnih postupaka, radnih uputa i zapisa, koriste  se  hrvatske norme koje su identične europskim normama (HRN EN ISO 9001, HRN EN 60079-17, HRN HD 60364-6, HRN EN 60079-14, HRN HD 60364-4-41 i dr.).

Tehničko nadgledanje aktivnosti održavanja sastoji se od pregleda dokumentacije i ocjene  sustava kvalitete održavanja te ocjene postupaka  održavanja.

POSTUPAK

Tehničko nadgledanje aktivnosti održavanja obuhvaća ocjenu tehničke dokumentacije (operativne postupke i radne upute) te sustav kvalitete održavanja.  

Za provedbu tehničkog nadgledanja održavanja (TN-ODA ili TN-ODP) potrebno je pripremiti odgovarajuću dokumentaciju (Ex-priručnik kvalitete održavanja).

Ex-priručnik kvalitete održavanja je temeljni dokument, a treba sadržavati najmanje sljedeća poglavlja:


-  Opći dio
-  Operativni postupci
-  Radne upute
-  Zapisi

-  Prilozi

U općem djelu priručnika prikazuje se:

· predstavljanje i opis tvrtke (djelatnosti, područje rada (vrsta posla/procesa koju tvrtka provodi) s naglaskom na poslove/procese za koje se provodi tehničko nadgledanje), 
· registracija tvrtke
· politika kvalitete tvrtke s obzirom na održavanje opreme namijenjene prostorima ugroženima eksplozivnom atmosferom i 

· organizacija tvrtke ili obrta (organogram), s ovlaštenjima i odgovornostima koja se neposredno odnose na održavanje, zahtjevana stručna sprema, radno iskustvo i sl. osoblja za radna mjesta o kojima ovisi održavanje (potrebne kvalifikacije kao i potrebne specijalizacije, posebno u odnosu na protueksplozijsku zaštitu i razinu specijalističkih znanja, odnosno seminara za protueksplozijsku zaštitu) i sl.

Drugi dio priručnika (operativni postupci) opisuje npr. (dijelove koji su primjenjivi):

· upravljanje i označavanje dokumenata i zapisa sustava kvalitete,

· upravinu ocjenu,

· nabavu materijala bitnog za za aktivnosti održavanja,

· ulaznu kontrolu materijala i Ex uređaja koji se nabavljaju za potrebe održavanja, 

· skladištenje materijala i Ex uređaja koji se koriste u postupcima održavanja,

· postupanje s nesukladnim proizvodima i uslugama,

· korektivne i preventivne mjere,

· postupak provedbe aktivnosti održavanja (s opisom poslova/aktivnosti koji se primjenjuju u postupku održavanja, s postupkom utvrđivanja periodike pregleda u sklopu održavanja (za vizualni, kontrolni i detaljni stupanj pregleda), s postupkom za određivanje vrste pregleda (prvi, periodički ili pregled uzoraka), s opisom ciljeva/svrhe mjerenja i ispitivanja koja se obavljaju u sklopu održavanja, odabira metode mjerenja (detaljno opisana u radnim uputama), kriterija i ocjene dobivenih rezultata, upućivanja na norme, izborom mjerne opreme koja se koristi, veze s ispitnim izvješćima (zapisima) i sl.),

· postupanje s mjerno-ispitnom opremom (skladištenje, vođenje popisa opreme i umjeravanje i sl.) i ostalom opremom bitnom za aktivnosti održavanja (uključivo i ispitivanja),

· postupanje kod provedbe radova pod naponom, radova uz isključenje napona,  i sl.

· izradu i izgled zapisa o provedenim aktivnostima održavanja (za vizualne, kontrolne i detaljne preglede) u smislu izrade kartona uređaja ili tablica s popisom svih uređaja na postrojenju u koju se unose aktivnosti održavanja provedene na svakom uređaju i/ili pripadnoj instalaciji i sl. U pravilu se za vizualne i kontrolne preglede ne rade "detaljni zapisi", već se samo navodi prema kojem postupniku ili radnoj uputi je (za svaki uređaj ili skupinu uređaja i njihove instalacije) proveden pregled (uobičajeno prema tablicama iz norme HRN EN 60079-17). U ovom se zapisu navode samo uočeni nedostaci te eventualno provedene aktivnosti otklanjanja istih. Kod detaljnog se pregleda rade detaljni zapisi s pojedinačnim specificiranjem svake aktivnosti (na prikladan način - npr. popunjavanjem odgovarajućih tablica prema normi HRN EN 60079-17) koja je provedena na uređaju, pri čemu se navodi zadovoljavajuće ili nezadovoljavajuće stanje zatečeno pri pregledu te nakon eventualno provedenih aktivnosti održavanja. Aktivnosti popravaka su aktivnosti izvan postupaka održavanja i provode se sukladno normi HRN EN 60079-19. O tim aktivnostima tvrtka koja provodi popravke (posjeduje valjani TN-PO) izrađuje odgovarajuće zapise koji se navode u dokumentaciji održavanja uređaja i instalacija.

Tvrtka će u ovom dijelu priručnika koristiti dio postojećih operativnih postupaka prema HRN EN ISO 9001 koje će prilagoditi specifičnostima zahtjeva protueksplozijske zaštite.

Treći dio priručnika (radne upute) sadrži npr. (dijelove koji su primjenjivi):

(radne upute su dokumenti koji se razlikuju od operativnih postupaka po tome što sadrže detaljan opis načina rada za konkretne radnje (procedure) tijekom aktivnosti održavanja, uključivo i potrebna mjerenja i ispitivanja)
· metode i postupke koji se primjenjuju kod vizualnog, kontrolnog i detaljnog pregleda Ex uređaja, ovisno o vrsti primjenjene protueksplozijske zaštite te pripadnih instalacija (uobičajeno radne upute preuzimaju zahtjeve norme HRN EN 60079-17 za svaku vrstu zaštite), kao i zahtjeve na dokumentaciju kojom se mora raspolagati prije početka održavanja (npr. klasifikacija prostora, certifikati i izjave proizvođača, upute o održavanju s posebnim uvjetima, postupanje s neoznačenom opremom, postupanje s opremom bez certifikata/dokumentacije, postupanje sa "starom" opremom koja nije sukladna današnjoj regulativi i sl.),

· metode mjerenja u kojima se propisuju sredstva i instrumenti za mjerenja, načini rada, sheme spajanja mjernih instrumenata i sl. (mjerenje impedancije petlje kvara, mjerenje kontinuiteta (neprekinutosti) zaštitnog i dodatnog PE vodiča električnih uređaja mjerenjem impedancije petlje kvara, mjerenje kontinuiteta (neprekinutosti) PE vodiča neelektričnih uređaja i metalnih masa te (opcijski) zaštitnog i dodatnog (vanjskog) PE vodiča električnih uređaja izravnim mjerenjem otpora, mjerenje/ispitivanje zaštite od preopterećenja elektromotora, mjerenje/ispitivanje zaštitnog uređaja diferencijalne struje – ZUDS (FID/RCD) te ostala mjerenja i ispitivanja ovisno o vrsti Ex zaštite uređaja i vrsti instalacije (npr. ispitivanja samosigurnih strujnih krugova), odnosno zahtjevima norme HRN EN 60079-17),
· radnu uputu za provjeru "neprisutnosti plina", odnosno osiguranja provedbe radova održavanja (uključivo mjerenja i ispitivanja) na siguran način i sl.
Također je potrebno izraditi radne upute i pripadajuće zapise za ispitivanje grijaćih kabela,

Kod održavanja neelektričnih uređaja/opreme kategorije 2 i 3 (izuzev za motore s unutarnjim izgaranjem kategorije 2), kao i "starih" uređaja bez kategorije, odnosno bez definirane vrste Ex zaštite, a koji se koriste u zoni 1/21 ili 2/22, tvrtka koja provodi održavanje ne mora biti (nije obvezno) pod tehničkim nadgledanjem Sektora za eksplozivne atmosfere za aktivnosti održavanja. Za ovu vrstu opreme korisnik opreme (koji i je odgovoran za njeno održavanje) bira tvrtku koja će provoditi održavanje ili će sam provoditi održavanje. Pri tome korisnik postrojenja vodi računa i postavlja zahtjeve s naslova educiranosti osoba koje provode te aktivnosti, kako iz područja Ex zaštite, tako i iz područja koje se odnosi na održavanje konkretne neelektrične opreme i sl.

Ako tvrtka koja održava neelektričnu opremu zatraži neobvezno tehničko nadgledanje za aktivnost održavanja neelektričnih uređaja/opreme kategorije 2 i 3 i pripadnih instalacija (izuzev za motore s unutarnjim izgaranjem kategorije 2), kao i "starih" uređaja (bez kategorije, odnosno bez definirane vrste Ex zaštite, a koji se koriste u zoni 1/21 ili 2/22), Sektor za eksplozivne atmosfere provodi kompletan postupak sukladno Pravilniku NN 39/06 (provjera zahtjeva vezanih uz edukaciju, udovoljenje zahtjevima s naslova sustava kvalitete, kao i ostalim zahtjevima definiranim ovom uputom). Pri tome tvrtka kroz svoj Priručnik održavanja obvezno definira područje rada (koju neelektričnu opremu održava, koje metode i postupke koristi (na razini načelnog opisa), koja ispitivanja na opremi provodi, konstatira da koristi originalne rezervne dijelove (ili ako ne koristi originalne rezervne dijelove, za isto traži suglasnost proizvođača), kod održavanja uvažava i primjenjuje zahtjeve proizvođača opreme, uvažava zahtjeve/uvjete certifikata, izjave o sukladnosti i procjene uzročnika paljenja i sl.). Ukoliko zahtjevatelj tehničkog nadgledanja aktivnosti nije predočio tražene podatke ili nije udovoljio zahtjevima ove upute Sektor za eksplozivne atmosfere će odbiti izdavanje tehničkog nalaza.

Kod održavanja neelektričnih uređaja/opreme kategorije 1, motora s unutarnjim izgaranjem kategorije 2 i zaštitnih sustava, tvrtka koja provodi održavanje mora biti pod tehničkim nadgledanjem Sektora za eksplozivne atmosfere. 

Za "stare" uređaje (uključivo i motore s unutarnjim izgaranjem) i zaštitne uređaje (bez kategorije, odnosno bez definirane vrste Ex zaštite, a koji se koriste u zoni 0/20) koji su stavljeni u pogon prije 30.06.2006., primjenjuju se isti zahtjevi kao na "stare" uređaje bez kategorije, odnosno bez definirane vrste Ex zaštite, a koji se koriste u zoni 1/21 ili 2/22.

Za ovaj slučaj provodi se postupak sukladno Pravilniku NN 39/06, na način kako je ranije opisano za "neobvezno nadgledanje" kod održavanja neelektričnih uređaja/opreme kategorije 2 i 3 (izuzev za motore s unutarnjim izgaranjem kategorije 2), kao i "starih" uređaja bez kategorije, odnosno bez definirane vrste Ex zaštite, a koji se koriste u zoni 1/21 ili 2/22. Pri tome se traži da tvrtka kroz Priručnik održavanja precizno/detaljno opiše koje metode, postupke, mjerenja i sl. koristi, odnosno provodi. Ako zahtjevatelj tehničkog nadgledanja aktivnosti nije predočio tražene podatke ili nije udovoljio zahtjevima ove upute Sektor za eksplozivne atmosfere će odbiti izdavanje tehničkog nalaza.
Četvrti dio Priručnika (zapisi) sastoji se od:

· zapisa (prazni obrasci koji popunjavanjem postaju zapisi - npr. tablice norme HRN EN 60079-17, zapisi o provedenim mjerenjima i ispitivanjima i sl.) koji služe kao dokaz o sukladnosti s traženim zahtjevima i provedbi uspostavljenog sustava kvalitete održavanja, nastaju sukladno zahtjevima priručnika, operativnih postupaka ili radnih uputa, a vode se kao dokumenti sustava kvalitete održavanja jednako kao operativni postupci ili radne upute. 

Primjer zapisa (ispitnih listova) o provedenim mjerenjima na električnim instalacijama definiran je dokumentom (C-17-MJ), a isti su korisnicima usluga dostupni na web stranicama.

Uza zapise za provedena električna mjerenja/ispitivanja održavač izrađuje i zapis o provedenom vizualnom, kontrolnom i detaljnom pregledu kako je ranije opisano (tč. "Drugi dio priručnika (operativni postupci)" ovih radnih uputa). 

Održavač sve provedene poslove održavanja (uključivo i mjerenja i/ili ispitivanja električnih instalacija) u prostorima ugroženim aksplozivnom atmosferom vodi i kroz poseban zapis (npr. Dnevnik radova) u kojima ukratko opisuje što je provedeno, i na kojem objektu/postrojenju.  

Peti dio Priručnika (Prilozi) sadrži razne dodatke i priloge kao npr.:

· registracija tvrtke (izvadak iz sudskog registra), 

· organogram tvrtke,

· potvrde o provedenoj edukaciji djelatnika,

· životopisi odgovornih osoba, 

· dokazi o umjeravanju instrumenata i sl.

Prilozi koji se traže u petom dijelu Priručnika mogu biti i odvojeno dostavljeni (ne moraju "fizički" biti sastavni dio Priručnika).

Zahtjevi na (dodatnu) stručnu osposobljenost iz područja Ex zaštite za osobe koje sudjeluju u procesu održavanja (uključivo i mjerenja i ispitivanja) definirani su kroz dokument TU-SO-PEX koji je,  na web stranicama.

Odgovorna osoba za Ex zaštitu mora proći specijalističko osposobljavanje više razine. Istu razinu mora proći i zamjenik odgovorne osobe (ako organizacija ima zamjenika, što nije nužno). Ostale osobe navedene u tablici moraju proći specijalističko osposobljavanje niže razine. Detalji su opisani kroz dokument TU-SO-PEX.
Stručne kvalifikacije (formalna izobrazba) za sve osobe trebaju biti odgovarajuće struke u odnosu na djelatnost kojom se osobe bave.
Tijekom postupka tehničkog nadgledanja analizira se sustav kvalitete održavanja prema                          Ex-Priručniku održavanja i njegova sukladnost sa zahtjevima Pravilnika o najmanjim zahtjevima sigurnosti i zaštite zdravlja radnika te tehničkom nadgledanju postrojenja, opreme, instalacija i uređaja u prostorima ugroženim eksplozivnom atmosferom, “Narodne novine” Republike Hrvatske br. 39/06 i 106/07 te primjenjivih normi. 

Tehničkim nadgledanjem (ocjenom) aktivnosti održavanja provjerava se temeljna usklađenost Priručnika kvalitete s gore opisanim traženjima (pet cjelina Priručnika kvalitete).

U tom smislu tehničko nadgledanje (ocjena) obuhvaća  provjere u odnosu na:
· registraciju tvrtke,

· područje rada (npr. održavanje elektroenergetskih i/ili elektroinstrumentacijskih uređaja i  instalacija (uključivo i mjerenja i ispitivanja), održavanje neelektrične opreme i sl.),
· politiku kvalitete,

· upravljanje dokumentima i označavanje istih,

· provedbu unutrašnjih prosudbi i upravinih ocjena sustava kvalitete,
· pregled radionice i skladišta (ukoliko postoje),
· opremu  neophodnu za održavanje (i pripadajuća mjerenja i ispitivanja),
· kontrolu  kvalitete  održavanja  od  ulazne  kontrole  materijala  i  Ex uređaja  (koji se koriste i/ili ugrađuju/zamjenjuju kroz aktivnost održavanja) do  završne kontrole,

· sadržaj operativnih postupaka i radnih uputa te zapisa,
· prijedlog imenovanja odgovorne osobe i njegovog zamjenika, uz kratki stručni životopis s potpisom predloženih osoba,

· primjenu sustava kvalitete održavanja u odnosu na Ex-priručnik kvalitete održavanja te na primjenu zahtjeva odgovarajućih propisa i normi,

· vođenje zapisa o provedenim radovima i
· provjeru osposobljenosti odgovornih osoba i izvršitelja održavanja prema TU-SO-PEX (provjera znanja prema području rada, npr. održavanje elektroenergetskih i/ili elektroinstrumentacijskih uređaja i  instalacija, provedba pripadajućih električnih mjerenja i ispitivanja (traženih prema HRN EN 60079-17), održavanje neelektrične opreme i sl.).   
Ukoliko je Priručnikom Održavača predviđeno podugovaranje (mjerne opreme, podugovaranje dijelova aktivnosti/ispitivanja i sl.), isto je potrebno precizno opisati kroz Priručnik i predočiti odgovarajuće dokumente (npr. Ugovor o podugovorenoj aktivnosti, umjernice za mjerne instrumente i sl.).

Tijekom tehničkog nadgledanja (ocjene), a na temelju prikupljenih rezultata, izrađuje se zapisnik             s jasno istaknutim primjedbama (nedostacima/nesukladnostima), kao i napomenama/komentarima te njihovim detaljnim opisom, ako ih ima. Zapisnik  se prezentira prilikom završnog sastanaka te se obostrano prihvaća, što se potvrđuje potpisom obiju strana. Zahtjevatelj na temelju zapisnika, ako je potrebno, analizira uzroke i pokreće popravne radnje za utvrđene nesukladnosti, a o njihovoj provedbi obavještava Sektor za eksplozivne atmosfere u pisanom obliku.

Ako je udovoljeno svim traženim zahtjevima, Sektor za eksplozivne atmosfere izdaje Izvješće o tehničkom nadgledanju i tehnički nalaz koji potvrđuje osposobljenost zahtjevatelja. 

Ako traženim zahtjevima nije udovoljeno, zahtjevatelj dobiva rok (ne dulji od 30 dana) za otklanjanje nedostataka/nesukladnosti. Ako i nakon toga nije udovoljeno traženim zahtjevima, izdaje se Izvješće o tehničkom nadgledanju u kojemu navodi da se izdavanje Tehničkog nalaza odbija/suspenzira. Time je postupak tehničkog nadgledanja završen. 
Pozitivnim tehničkim nalazom potvrđuje se da tvrtka ima:

· odgovarajuću registraciju,

· propisanu dokumentaciju (Ex-priručnik), odnosno organizaciju sustava kvalitete održavanja,

· stručno osposobljeno osoblje (odgovarajuća kvalifikacija i dodatna osposobljenost za protueksplozijsku zaštitu) i

· odgovarajuća sredstva za obavljanje aktivnosti (oprema za održavanje i pripadajuća mjerenja i ispitivanja).

Redovno tehničko nadgledanje provodi se po istom postupku kao i osnovno, uz to što se tada uzimaju u obzir i rezultati i zapažanja iz prijašnjih nadgledanja i provedenih ocjena. Periodičko redovno tehničko nadgledanje obuhvaća ocjenu promjena u dokumentima sustava kvalitete, a sve s ciljem da se provjeri funkcioniranje sustava kvalitete održavanja i njegova sukladnost sa zahtjevima i tehničkim nalazom izdanim na rok od 3 godine. 
Kada tehničko nadgledanje aktivnosti održavanja Ex-opreme/uređaja (uključivo i ispitivanja i mjerenja) obuhvaća i provjere na radilištu (postrojenje na kojemu se provodi održavanje), tada se provjerava i pridržavanje odredbi Ex-Priručnika kvalitete održavanja te se posebno provodi provjera i ocjena konkretnih popunjenih obrazaca (zapisa) o provedenim aktivnostima na predmetnom radilištu. Kada tehničko nadgledanje obuhvaća i provjere na radilištu (postrojenje na kojemu se provodi održavanje), na poseban zahtjev Održavača, izdaje se, na rok od 1 godine, i Potvrdnica. Uvjeti za produženje potvrdnice su provjera na radilištu jednom godišnje i pozitivan tehnički nalaz aktivnosti održavanja. 

Korisnika se najkasnije 2 mjeseca prije isteka roka valjanosti tehničkog nalaza pisanim putem obaviještava o isteku roka valjanosti tehničkog nalaza. Korisnik koji želi provesti postupak redovnog tehničkog nadgledanja radi dobivanja novog tehničkog nalaza treba najmanje 30 dana prije isteka važećeg tehničkog nalaza predati zahtjev za postupak redovnog tehničkog nadgledanja te priložiti potrebnu dokumentaciju. Redovno tehničko nadgledanje na lokaciji/ama korisnika treba se provesti najmanje 15 dana prije isteka važećeg tehničkog nalaza. Po provedenom nadgledanju na lokaciji/ama korisnik treba u roku ne duljem od 30 dana nakon provedbe redovnog nadgledanja otkloniti nedostatke ako ih je bilo tijekom nadgledanja na lokaciji/ama korisnika. Po otklanjanju nedostataka, u roku od 15 dana, izdaju se novi tehnički nalaz i pripadajuće izvješće o tehničkom nadgledanju.

Ako navedeni rokovi nisu zadovoljeni od strane korisnika, smatra se da korisnik nije osigurao uvjete potrebne za provedbu postupka redovnog tehničkog nadgledanja.

Sektor za eksplozivne atmosfere može obaviti tehničko nadgledanje i u periodu kraćem od 3 godine (izvanredno nadgledanje) ako se utvrdi da Oodržavač odstupa od propisanih postupaka održavanja. 
Sektor za eksplozivne atmosfere na svojim web stranicama vodi registar Održavača. Ako Održavač do roka isteka tehničkog nalaza nije predao zahtijev za provođenje postupka tehničkog nadgledanja u svrhu izdavanja novog tehničkog nalaza, isti se u roku od 15 dana briše iz registra. Također, nakon 30 dana od dana isteka tehničkog nalaza, iz registra se briše Održavač koji nije završio postupak tehničkog nadgledanja.
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